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Wieliczka, 19.07.2022

DPBT.261.EWCZ.65.2022

ODPOWIEDZI NA PYTANIA NR 1 Z DNIA 14.07.2022 DO PRZETARGU Z DNIA 12.07.2022

Tytut Postepowania: Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustugi kompleksowego
przygotowania (tj. uporzadkowania, zewidencjonowania i przekazania do archiwum zaktadowego) dokumentac;ji
wytworzonej przez Polskg Organizacje Turystyczng (Departament Polskiego Bonu Turystycznego)

1. Pytanie:
W Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zamodwienia (SOPZ) w pkt. 3a mowa jest o sprawdzeniu poprawnosci
spisow zdawczo — odbiorczych. Z kolei w pkt. 5f mowa jest o koniecznosci sporzadzenia spiséw zdawczo —
odbiorczych. Czy Zamawiajgcy dysponuje i udostepni Wykonawcy spisy zdawczo — odbiorcze i czy jesli tak to
czy sg one kompletne (tzn. obejmujg wszystkie sprawy bedace przedmiotem zamodwienia) czy jedynie jakas
czes$¢ dokumentacji jest zewidencjonowana?

Odpowiedz zamawiajacego: Sprawdzenie poprawnosci spisow zdawczo-odbiorczych, o ktdrych mowa w pkt.
3a, obejmuje spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji przekazywanej przez wtasciwe komorki merytoryczne
do przygotowania do zarchiwizowania. Sg to dokumenty stanowigce wykaz teczek przekazywanych do
wywozu do miejsca, w ktdrym zostang zarchiwizowane. Spisy zdawczo-odbiorcze, o ktérych mowa w pkt 5f,
to odrebne spisy zdawczo-odbiorcze, opisane w instrukcji kancelaryjnej Zamawiajgcego i dotycza przekazania
dokumentacji do archiwum zaktadowego juz po ich zarchiwizowaniu.

Zamawiajgcy moze udostepnic¢ spisy zdawczo-odbiorcze przygotowywane na potrzeby ewidencjonowania
dokumentacji wywozonych do miejsca archiwizacji, z zastrzezeniem, Zze nie s3 one spisami zdawczo-
odbiorczymi, o ktéorych mowa w instrukcji kancelaryjnej Zamawiajgcego, a jedynie stanowig
udokumentowanie, jakie sprawy zostaty przekazane. Spisy te sg przygotowywane na biezgco i zawierajg dana
partie dokumentéw przekazywanych do miejsca archiwizacji — w momencie przygotowywania niniejszej
odpowiedzi nie zawierajg one wszystkich spraw bedacych przedmiotem zamédwienia.

2. Pytanie:
Czy dokumentacja podlegajgca archiwizacji posiada juz sygnatury archiwalne czy ich nadanie nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy?
Odpowiedz zamawiajacego: Dokumentacja podlegajgca archiwizacji nie posiada sygnatur archiwalnych i ich
nadanie nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

3. Pytanie:
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Czy dokumentacja bedaca przedmiotem zamdwienia jest jednorodna tematycznie (czy bedy to sprawy z
jednego symbolu klasyfikacyjnego JRWA czy z réznych symboli)?

Odpowiedz zamawiajacego: Dokumentacja bedaca przedmiotem zamdwienia zawiera sprawy z jednego
symbolu klasyfikacyjnego pierwszego rzedu JRWA, w ramach ktérych znajdujg sie sprawy z dwéch symboli
klasyfikacyjnych drugiego rzedu, ktére nastepnie dzielg sie na symbole klasyfikacyjne trzeciego rzedu.

4. Pytanie:
Prosimy o wyjasnienie punktu 30 SOPZ. W JRWA nie znajdujg sie informacjg pozwalajgce na
przyporzadkowanie dokumentacji do wtasciwej komarki organizacyjnej. Czy w tym punkcie chodzi zatem o
nadanie symbolu z JRWA czy ustalenie komdrki organizacyjnej na podstawie regulaminu organizacyjnego?

Odpowiedz zamawiajgcego: Dokumenty przekazane do archiwizacji przygotowywane sg przez komorke
organizacyjng, w ramach ktdrej dzielg sie na dokumentacje wytworzong przez dwa zespoty. Poprzez
przyporzadkowanie dokumentacji do wfasciwej komdrki organizacyjnej Zamawiajgcy rozumie
przyporzadkowanie dokumentacji i podzielenie ich w ramach archiwizacji na dwie grupy, zgodnie z symbolami
klasyfikacyjnymi z JRWA, a nastepnie opisanie teczek wedtug wtasciwego symbolu JRWA.

5. Pytanie:
Czy w budynku znajduje sie winda, z ktérej ewentualnie mégtby korzysta¢ Wykonawca?

OdpowiedZ zamawiajacego: W budynku znajduje sie wina przemystowa do przewozenia np. palet.

6. Pytanie:
Prosimy o opisanie warunkow lokalowych. Czy udostepnione pokoje beda na poziomie -1 czy innym? Czy w
udostepnionych do pracy pomieszczeniach bedg okna czy wytgcznie sztuczne Swiatto?

Odpowiedz zamawiajacego: Pomieszczenia biurowe znajdujg sie na poziomie 0. Okna znajdujg sie na
poziomie 0 (biura), na poziomie -1 (archiwum) brak jest okien.

7. Pytanie:
lle stanowisk pracy przewiduje przygotowaé Zamawiajgcy?

OdpowiedZ zamawiajacego: Przestrzen lokalowa przewiduje maksymalnie 4 stanowiska do pracy.
Ostateczng decyzje co do ilosci stanowisk Zamawiajacy podejmie podczas zawierania umowy.

8. Pytanie:
Jaka jest srednia (szacunkowa) ilos¢ teczek w 1 mb dokumentac;ji?

Odpowiedz zamawiajacego: Srednio na 1 mb dokumentacji przypada okoto 260 teczek.
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9. Pytanie:
W § 11 Istotnych Postanowiern Umowy jest mowa o wystgpieniu sity wyzszej. Czy za site wyzszg uznane beda
obostrzenia natozone z powodu pandemii, ktére utrudniajg np. przemieszczanie sie? Czy w przypadku
wystgpienia zakazenia u personelu Wykonawcy bedzie to traktowane jako wystgpienie sity wyzszej co pozwoli
na ewentualne przedtuzenie umowy o czas, ktory potrzebny byt na wyleczenie?

Odpowiedz zamawiajacego: Sytuacja, w ktdrej zostang natozone obostrzenia uniemozliwiajgce badz
znacznie utrudniajgce przemieszczanie sie, moze by¢ podstawg do wydtuzenia terminu realizacji umowy.
Natomiast choroba pracownika nie wchodzi w definicje sity wyzszej. Wykonawca ma obowigzek
odpowiedniego zabezpieczenia zasobdw ludzkich.

10. Pytanie:
Czy jest mozliwos¢ dokonania wizji lokalnej w archiwum zaktadowym w Jabtonnie?

Odpowiedz zamawiajacego: Na ten moment nie jest to mozliwe.

Dyrektor Kierownik Zamawiajacego
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